
 
 

NORMAS PARLAMENTARIAS PARA ASAMBLEAS  

Las normas parlamentarias son procedimientos que regulan la deliberación para 
mantener el orden, promover debate y procurar igualdad de expresión al participar en 
la toma de decisiones democrática y transparentemente. 
 

1. Solamente se recibirán mociones relacionadas a los temas definidos en el orden 

del día de la convocatoria oficial.  

2. La presidencia expondrá las mociones y permitirá la participación de máximo 

cuatro delegados; dos a favor y dos en contra, con tiempo con un tiempo de dos 

minutos cada intervención.  

3. Todas las deliberaciones se harán por medio de la presidencia de la Asamblea, 

evitándose las discusiones directas entre los participantes. 

4. La presidencia de la Asamblea asignará la palabra a los participantes según orden 

estricto en que sea solicitada. 

5. Las preguntas serán atendidas al terminar la exposición del tema, deberán 

acercarse a los micrófonos disponibles para solicitar el uso de la palabra. 

6. Antes de cada intervención el participante deberá mencionar su nombre 

completo, centro de trabajo e indicar a cuál órgano va dirigida su consulta. 

7. No se permitirá el uso de vocabulario ofensivo o ataques personales, en caso de 

que alguna situación, la presidencia podrá suspenderle el uso de la palabra. 

8. Las mociones deberán presentarse en forma escrita ante el Comisión Ad-hoc 

antes de su lectura en orden estrictito de recibido.  

9. La moción debe incluir nombre completo, cédula y firma del delegado 

proponente y secundante, ambos deben estar presentes al momento de su 

lectura, de lo contrario se desechará. 

10. Se deberá presentar solo una moción por cada formulario, no se permite varias 

mociones en un solo documento. 

11. Las mociones serán recibidas por la Comisión Ad-hoc una vez terminados los 

actos protocolarios y hasta por un periodo máximo de 2 horas, las recibidas 

después de este periodo serán extemporáneas e inadmisibles.   

 
 



 
 

Tipos de mociones 
 

Moción de orden: Son de atención prioritaria, se pueden presentar a viva voz o por 

escrito, aplican para: Modificar orden del día, concluir discusión de un tema, suspender 

la sesión previa justificación, solicitar reapertura del debate 

 

Moción de fondo: Se presenta por escrito y representa una alternativa a los temas 
definidos en el orden del día. Debe presentarse antes de que inicie la discusión del 
tema, es improcedente si ya el tema fue discutido. 
 
Moción de forma: Son propuestas para corregir estilo, sin alterar el fondo del texto 
que se discute, puede hacerla la presidencia de forma inmediata o las personas 
delegadas por escrito, para ser evaluadas y someterse a votación. 
 

Moción general o excitativa: Se presentan por escrito, son iniciativas que no están 
vinculadas al orden del día, sobre temas administrativos, financiero, presupuestario no 
son presentadas a la Asamblea, ya que son competencia de la Administración o del 
Consejo de Administración, para valoración de su factibilidad. 
 

 

 

 


