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DECLARACIÓN JURADA DE INSCRIPCIÓN DE POSTULACION Y NOMBRAMIENTO DE 
PERSONAS SUPLENTES DE LAS PERSONAS DELEGADAS PROPIETARIAS 

 2025–2030                                                                         SGC código 7F200  v1 

 

El(la) suscrito (a) , en pleno uso de mis facultades y bajo fe de juramento, declaro que he sido 
informado sobre los requisitos, compromisos y responsabilidades inherentes a la postulación para 
el proceso de nombramiento de personas suplentes de la persona delegada propietaria para el 
periodo 2025–2030 es veraz, exacta y completa. 

Además, manifiesto y acepto que me han suministrado las Instrucciones para la Inscripción en línea 
y antes de continuar con el llenado de este formulario, he aceptado y firmado el documento de los 
términos y condiciones, disponibles en el siguiente enlace: 
https://coopecaja.delegados.net/postulacion. Así mismo, he sido informado que el período de 
Inscripción inicia el martes 25 de noviembre a las 08:00 a.m. y cierra el jueves  27 de noviembre 
de 2025 a las 5:00 pm, a través del sitio web  https://www.coopecaja.fi.cr/postulacion, habilitado 
para tales fines. 

En consecuencia, realizo las siguientes declaraciones juradas de conocimiento e inscripción al 
proceso: 

 
1. Valido que el domicilio registrado ante COOPECAJA R.L. y que ha sido utilizado para el 

proceso de nombramiento de persona suplentes aspirante a persona delegada propietaria 
de COOPECAJA R.L., corresponde efectivamente al lugar donde resido y participo. 

2. Cumplo con todos los requisitos establecidos en el 7R027 Reglamento para Nombramiento 
de las Personas Delegadas, el 8R001 Estatutos Sociales, el 6R021Código de Conducta y 
demás normativa aplicable para postularme como personas suplente de la persona delegada 
propietaria entre ellos: 
a. Ser mayor de edad. 
b. Inscripción previa en el periodo habilitado para estos fines indicado en el encabezado 

de este documento. 

c. Estar presente en la Reunión que para los efectos se me convoque. Acepto de 

compromiso de asistencia a la Reunión Regional virtual  a realizarse el 17 de diciembre 
de 2025 a las 17 horas  para la correspondiente elección bajo la metodología que defina 
el Comité de Nominaciones y reglamentos respectivos.  

d. Tener al menos dos años de afiliación continua a la cooperativa. 
e. Tener la actualización de datos al día. 
f. No haber perdido acreditación como delegado. 
g. Contar con mínimo dos productos financieros activos, además de la afiliación. 
h. Estar al día con mis obligaciones económicas y tener CPH 1 o 2. 
i. No tener antecedentes penales, estoy de acuerdo en aportar la Hoja de delincuencia 

emitida por el Poder Judicial. 
j. No ocupar cargos de persona delegada o directora en otras cooperativas o instituciones 

que generen conflicto de interés o duplicidad según se indica en el Reglamento 7R027 
Reglamento para Nombramiento de las Personas Delegadas 

k. Haber aprobado el Programa de Certificación de delegados o el Programa de Liderazgo 
Cooperativo COOPECAJA R.L., me comprometo a completarlo durante el periodo de 
postulación antes indicado al enlace que corresponda y dispuesto para este fin.  

l. Contar con disponibilidad de tiempo para atender las convocatorias a eventos oficiales 
y actividades que me sean convocadas en caso de ser nominado a actuar en sustitución 
de una persona delegada propietaria. 
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m. No estar en condición de insolvencia, intervención judicial o quiebra. 
n. No estar sujeto(a) a procedimientos legales que limiten mi capacidad jurídica o civil. 
o. No haber sido sancionado o juzgado mediante resolución firme por actos contrarios a 

los intereses de la cooperativa. 
p. No haber perdido la acreditación como persona delegada. 
q. Conozco que se me ha informado como requisito deseable el declarar mi idoneidad 

sobre el punto de experiencia en posiciones similares el cual será revelado en el 
proceso de nombramiento. 
 

3. Declaro bajo la fe de juramento que conozco que el periodo de inscripción para postularme 
vence el día 27 de noviembre de 2025 a las 5 p.m., y que luego de esa fecha y hora ya no 
se aceptarán más inscripciones salvo las excepciones que en esa materia se establezcan 
por parte de la cooperativa. 

4. Acepto que el proceso se ajustará únicamente a lo aprobado por COOPECAJA R.L. 
mediante sus órganos competentes y que cualquier controversia o inconformidad con el 
resultado podrá ser atendida únicamente conforme a lo establecido en el 7R027 Reglamento 
para nombramiento de las personas delegadas. 

5. Acepto y declaro bajo la fe de juramento que he sido advertido de las siguientes limitaciones 
y acepto todas las condiciones de los documentos relacionados para este proceso: 
a) La persona suplente aspirante a persona delegada propietaria reconoce y acepta 

expresamente que su nombramiento no le otorga derecho a participar en la Asamblea de 
Personas Delegadas ni a recibir trato preferencial.  

b) Su eventual participación dependerá únicamente del método de sustitución previsto en 
los Estatutos y reglamentos vigentes, y de la existencia de una vacante temporal o 
definitiva en la representación propietaria. 

6. La persona suplente de la persona delegada propietaria acepta que podrá ser convocada 
por la cooperativa bajo las siguientes modalidades: 

1. Sustitución temporal: Cuando sea llamada para cubrir una ausencia específica de una 
persona delegada propietaria en una sesión o evento formal. En este supuesto, ejercerá 
las funciones únicamente por esa ocasión y, finalizada la sustitución, retornará 
automáticamente a su condición de suplente, sin adquirir derechos de permanencia como 
propietaria. 

2. Sustitución definitiva: Cuando sea llamada para ocupar, en forma permanente, la vacante 
de una persona delegada propietaria. En este caso, al asumir la representación, adquirirá 
la condición de persona delegada propietaria de manera definitiva, perdiendo en ese 
momento su condición de suplente. 

3. Convocatorias por su condición de suplente o como persona asociada: 
La cooperativa podrá convocarla, si lo considera pertinente, para actividades 
extracurriculares, informativas, educativas, o de desarrollo personal o cooperativo, 
dirigidas a las personas asociadas o de preparación para formación de personas 
delegadas propietarias. Estas convocatorias no implican participación en procesos de 
toma de decisiones, ni confieren derechos propios de la representación delegada 
propietaria. 

En todos los casos, la persona suplente se somete al orden y procedimientos institucionales, 
sin que su condición genere derechos adquiridos, expectativas de derecho o trato 
preferencial de ningún tipo. 

7. Acepto y me comprometo a respetar en todo momento el 6R021 Código de Conducta, el 
8R001 Estatutos Sociales, el 7R027 Reglamento para nombramiento de las personas 
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delegadas y demás normativa vigente que rige el proceso y las funciones tanto como 
persona suplente como eventualmente llegare a ocupar la vacante sea temporal o como 
persona delegada propietaria. 

8. Declaro que si así lo establece la cooperativa, en el momento de ratificación como persona 
suplente aspirante a persona delegada propietaria, me someteré al acto de juramentación, 
en el cual prometeré cumplir con los compromisos y en caso de ser nombrado como persona 
delegada propietaria, con mis deberes conforme a los Estatutos Sociales, el 7R027 

Reglamento para nombramiento de las personas delegadas y la ley correspondiente. 

9.  Acepto que, mientras dicho acto de juramentación no se haya celebrado y conste en acta, 
no podré suplir a ninguna persona delegada propietaria 

10. Conozco que las ausencias a los eventos oficiales, sea como suplente o como persona 
delegada y la  falta de cumplimiento de capacitaciones y otros deberes en caso de ser 
nombrada persona delegada dará autorización a COOPECAJA R.L. para establecer 
convocatoria a una suplencia en mi lugar, según lo establezcan los reglamentos. 

11. He sido informado(a) de que el falseamiento de información o la omisión intencional de 
hechos relevantes constituye delito de falso testimonio conforme a la legislación penal 
costarricense, y puede conllevar sanciones penales, civiles o administrativas, además de la 
exclusión inmediata del proceso de inscripción y la posible revocatoria del nombramiento, si 
ya hubiese sido conferido. 

12. Consentimiento informado para el tratamiento de datos personales. Declaro bajo la fe 
de juramento que, de forma libre, expresa e informada, autorizo a COOPECAJA R.L. para 
recopilar, tratar, almacenar, verificar y utilizar los datos personales que he proporcionado en 
este proceso de inscripción, conforme a lo dispuesto en la Ley N.° 8968 “Ley de Protección 
de la Persona frente al Tratamiento de sus Datos Personales” y su reglamento. Autorizo 
expresamente a COOPECAJA R.L. a: 
a) Verificar la veracidad y actualidad de los datos suministrados mediante consulta en 

fuentes de acceso público o bases de datos autorizadas, incluyendo centrales de riesgo 
crediticio, burós de crédito, SUGEF, el Registro Nacional y el TSE. 

b) Utilizar mis datos personales para los fines propios del proceso de nombramiento de 
persona suplente o persona delegada propietaria, incluyendo la validación de requisitos, 
publicación de listas de candidaturas y demás actuaciones inherentes al proceso. 

c) Compartir mis datos con terceros contratados por la cooperativa que deban intervenir en 
procesos técnicos, tecnológicos o administrativos relacionados con el nombramiento, 
bajo acuerdos de confidencialidad y respeto a la legislación aplicable. 

d) Se me ha informado que mis datos serán tratados únicamente para los fines indicados, 
que conservo el derecho a solicitar el acceso, rectificación, cancelación u oposición al 
tratamiento, y que puedo ejercer estos derechos en cualquier momento ante 
COOPECAJA R.L. mediante los canales establecidos para tal efecto y con las limitantes 
de ley. 

e) Declaro que he sido debidamente informado/a del tratamiento que se dará a mis datos 
personales, de mis derechos como propietaria de estos, y que brindo este consentimiento 
de forma voluntaria y consciente.  

13. Acuerdo de confidencialidad y no divulgación. Declaro bajo juramento que, en caso de 
ser nombrado(a) como persona suplente y en el eventual  ejercicio del cargo como delegada 
propietaria, me obligo a mantener absoluta confidencialidad respecto a cualquier información 
de carácter reservado, sensible o estratégica a la que tenga acceso en el marco de mi 
participación en actividades, reuniones, sesiones, comisiones o cualquier otra instancia 
vinculada a las funciones  en caso de ocupar el cargo como  persona delegada propietaria. 
Me comprometo a no divulgar, compartir, reproducir, almacenar ni utilizar dicha información 
para fines ajenos a los estrictamente autorizados por Coopecaja R.L., ni durante el proceso 
de inscripción, ni durante  mi nombramiento como suplente o bien en el ejercicio del cargo 
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como persona delegada propietaria, ni una vez concluido el periodo para el cual se me haya 
nombrado. 

Este compromiso incluye, pero no se limita a, información financiera, datos personales de 
personas asociadas, decisiones estratégicas, deliberaciones internas y cualquier otro 
contenido clasificado como confidencial conforme a los Estatutos Sociales, el 7R027 
Reglamento para nombramiento de las personas delegadas, el 6R021 Código de Conducta, 
y demás normativa interna y legislación vigente aplicable. Reconozco que el incumplimiento 
de este deber podrá dar lugar a sanciones conforme a lo dispuesto en los estatutos, 
reglamentos, normativa disciplinaria y legislación vigente. 

Firmo el presente documento en señal de conformidad y compromiso, lo cual queda debidamente 
avalado con mi firma en la hoja siguiente 
 
 
 
CONTROL DE VERSIONES 
Previo a su publicación en el Sistema de Gestión Digital, este documento lo revisó la Encargada de 
Seguridad de la Información, la Asesora Legal, La Jefatura de Comunicaciones, la Especialista de 
control interno en ISO y aprobó el Comité de Nominaciones. 
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